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1.- REPASO PREVIO DE ANTERIORES NIVELES 

Funciones en general 
Función SI 
BUSCARV, BUSCARX 
 
2.- TABLAS DINÁMICAS Y GRÁFICOS DINÁMICOS 

Creación de tablas dinámicas 
Estilos, personalización y opciones 
Diseño de informes 
Manejo de subtotales 
Cambiar el origen de datos 
Agrupar fechas 
Filtrar tablas dinámicas 
Calcular SUMA, PROMEDIO, CONTAR, MAX, MIN… 
Agrupar por filas y por columnas 
Gráficos dinámicos 

3.- FUNCIONES DE BÚSQUEDA Y MATEMÁTICAS 

Función COINCIDIR 
Función ELEGIR 
Función INDICE 
ENTERO 
TRUNCAR 
REDONDEAR, REDONDEAR.MAS, REDONDEAR.MENOS 
 
4.- FUNCIONES AVANZADAS DE VALORES 
CONTAR, CONTARA, CONTAR.BLANCO 
CONTAR. SI, CONTAR.SI.CONJUNTO 
SUMAPRODUCTO 
SUMAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO 
K.ESIMO.MAYOR, K.ESIMO.MENOR 
 
 

5.- MACROS EN EXCEL 

Grabación de Macros 
Automatización de tareas repetitivas 
Atajos de teclado personalizados 
Creación de botones de acceso rápido 
Generación de informes automáticos 
 
6.- VALIDACIÓN DE DATOS 
 
Restricciones en la entrada de datos 
Listas desplegables 
Mensajes de información y alerta 
Validación de fecha y hora 
Copiar validación de datos 
 
7.- GRÁFICOS AVANZADOS 
 
Gráficos dinámicos 
Gráficos de dispersión con etiquetas personalizadas 
Mapas de calor (Heatmaps) 
Gráficos de velocímetro (Speedometer) 
Gráficos de Gant 
Gráficos combinados 
Gráficos radiales 
 
8.- CONFIGURACIÓN DE LA PÁGINA/IMPRESIÓN 
 
Orientación de la página 
Tamaño del papel 
Áreas de impresión 
Configuración de los márgenes 
Encabezados y Pies de página 
Escalado de página 
Vistas/Vista Preliminar 
Configuración de impresión (doble cara, calidad, 
color, selección de impresora…) 
 

CURSO EXCEL 
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 ACADEMIA INFORMÁTICA Q 

Dirección Calle Camarena 312 posterior / 28047 Madrid 

 

Horario 

 

✓ Mañanas (11:00 – 13:30 h) 

✓ Tardes (17:00 – 20:30 h) 
✓ Sábados (10:00 – 13:00 h) 

 

Forma de pago 

 

Por adelantado: 

Efectivo o transferencia 
No hay matrícula 

Teléfono         91 719 42 23 / 640 89 35 16 

Modo de clase Personalizada, atención individualizada 

http://www.informaticaaluche.com/

